
230 วันต่อปี 6 82,800 นาทีต่อปี

  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

1 คร้ัง 1 1 0 0 360 0.0043

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

2 คร้ัง 9 0 0 30 270 0.0033

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

3 ฉบบั 1,690 0 0 1 1,690 0.0204

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

4 ฉบบั 1 30 0 0 10,800 0.1304

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

5 ชดุ 1 5 0 0 1,800 0.0217

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

ระบปุระเภทของบคุลากร

แบบฟอร์มที ่....../......

แบบฟอรม์การวิเคราะห์ภาระงาน และอัตราก าลัง
ส านัก/กอง กองคลัง กลุม่งาน/ฝ่าย

ชว่ยปฏบิติังานด้านการจดัเกบ็ภาษโีรงเรือนและทีดิ่น ภาษบี ารุงทอ้งที ่ภาษปีา้ย ค่าธรรมเนยีม 

ค่าเชา่ ค่าบริการ และรายได้อืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้งตามกฎหมาย ระเบยีบ เพือ่ใหก้ารจดัเกบ็รายได้

เปน็ไปตามเปา้หมายทีก่ าหนด

งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ชว่ยเร่งรัด ติดตาม ตรวจสอบการจดัเกบ็ค่าธรรมเนยีม ภาษทีีค้่างชาระ เพือ่ใหส้ามารถจดัเกบ็

ได้อยา่งครบถว้น

ด าเนนิการรับเงิน เกบ็รักษา น าส่งเงิน และออกใบเสร็จในการจดัเกบ็รายได้เพือ่ใหเ้ปน็ไปตาม

กฎหมาย ระเบยีบ หลักเกณฑ์ ขอ้บงัคับ ค าส่ัง

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย

ชือ่กระบวนงาน งานพัฒนา และจัดเก็บรายได้

ระบุเวลามาตรฐานในการปฏิบัติงานใน 1 ปี : ชัว่โมงต่อวัน

ล าดบั

ที่

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

รวบรวมขอ้มลู เอกสารต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบัการจดัเกบ็รายได้ และเกบ็รักษาหลักฐาน เพือ่เปน็

ขอ้มลู และรายงานเสนอผู้บงัคับบญัชาตามก าหนดระยะเวลา

จดัท าทะเบยีนควบคุมการจดัเกบ็รายได้ สถติิการจดัเกบ็รายได้แต่ละประเภท รวมถงึจดัเกบ็

ขอ้มลูทีเ่กีย่วขอ้งด้วยเคร่ืองคอมพวิเตอร์ตามระบบงานของ อปท. เพือ่ใหข้อ้มลูมคีวามถกูต้อง

และสามารถค้นหาขอ้มลูได้อยา่งสะดวกรวดเร็วยิง่ขึน้



  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

ระบปุระเภทของบคุลากร

งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย
ล าดบั

ที่

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

6 ชดุ 1 5 0 0 1,800 0.0217

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

7 คร้ัง 9 10 0 0 32,400 0.3913

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

8 คร้ัง 10 1 0 0 3,600 0.0435

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

9 คร้ัง 300 0 0 20 6,000 0.0725

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

10 ฉบบั 11 0 1 0 660 0.0080

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

11 ฉบบั 13 0 1 0 780 0.0094

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

12 ฉบบั 21,000 0 0 1 21,000 0.2536

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

ชว่ยด าเนนิการรับเงิน หรือจดัท าทะเบยีนต่างๆ จดัเกบ็รักษาหรือค้นหาเอกสารหลักฐานและ

เร่ืองของผู้เสียภาษอีากร ค่าธรรมเนยีมและรายได้อืน่ เพือ่รวบรวมไวเ้ปน็ขอ้มลูในการด าเนนิงาน

สอดส่องตรวจตรา เร่งรัดภาษอีากร ค่าธรรมเนยีมต่างๆ และรายได้อืน่ค้างชาระ หรือด าเนนิงาน

เกีย่วกบัการรวบรวมขอ้มลูเพือ่จดัท ารายงานและปฏบิติัหนา้ทีเ่กีย่วขอ้ง

ชว่ยประสานงานในระดับกองหรือกลุ่มกบัหนว่ยงานราชการ หรือประชาชนทัว่ไป เพือ่ขอความ

ชว่ยเหลือและร่วมมอืในงานและแลกเปล่ียนความรู้ทีเ่ปน็ประโยชนต่์อการท างานของหนว่ยงาน

ตอบปญัหา ชีแ้จงเกีย่วกบังานการจดัเกบ็รายได้ แกเ่จา้หนา้ทีใ่นหนว่ยงาน หนว่ยงานราชการ 

และประชาชนทัว่ไป เพือ่ถา่ยทอดความรู้แกผู้่ทีส่นใจ

พมิพท์ะเบยีนคุมผู้ใชน้้ าประปา

พมิพท์ะเบยีนคุมผู้ใชข้ยะมลูฝอย

จดัพมิพใ์บเสร็จรับเงินค่าน้ าประปา



  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

ระบปุระเภทของบคุลากร

งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย
ล าดบั

ที่

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

13 ฉบบั 19,800 0 0 1 19,800 0.2391

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

14 ฉบบั 1 1 0 0 360 0.0043

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

15 คร้ัง 1 1 0 0 360 0.0043

ผู้ชว่ยเจา้พนกังาน

จดัเกบ็รายได้ 

(ภารกจิกลุ่มคุณวฒิุ)
x

รวม 42,848 54 2 53 101,680 1.2280 0 15 0
หมาย

เหตุ

1 1.228                  คน

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

* ในชอ่ง  ถา้มกีารก าหนดเวลามาตรฐานของงานไวแ้ล้วใหใ้ส่เวลามาตรฐาน ถา้ยงัไมม่กีารก าหนดเวลามาตรฐานใหใ้ส่เวลาจริงเฉล่ียทีใ่ชใ้นการปฏบิติังานในแต่ละกจิกรรม

จดัพมิพใ์บเสร็จรับเงินค่าขยะ

จดัท าทะเบยีนคุมใบเสร็จรับเงินต่างๆ

ติดต่อประสานงานในรหนว่ยงาน กบัหนว่ยงานราชการ หรือประชาชนทัว่ไป เพือ่ขอความ

ชว่ยเหลือและความร่วมมอืในงานการจดัเกบ็รายได้ และแลกเปล่ียนความรู้ทีเ่ปน็ประโยชนต่์อ

การท างานของหนว่ยงาน

ต าแหน่งที่ต้องการ จ านวนที่ต้องการ

ผู้ช่วยเจา้พนักงานจดัเกบ็รายได้ (ภารกจิกลุ่มคุณวุฒิ)


