
                                                       บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง      โทร 054-652192   

ที่  พร  77101/-/2564                                                   วันที่     30     กันยายน  2564 

เรื่อง  ขออนุมัติแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564 

 

เรยีน   นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

  หนวยงานตรวจสอบภายใน  ไดจัดทําแผนการตรวจสอบภายในขององคการบริหารสวนตําบลหัวเมือง  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564  ตามระเบยีบวาดวยการตรวจสอบภายใน  ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2545 (ขอ 8 ) เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพของการดําเนินงาน ไดแก การปฏิบัติงานและการใชทรัพยากร

ของหนวยงานใหเปนไปอยางมปีระสทิธภิาพ  และประสิทธิผล  ซึ่งรวมถึงการลดความผิดพลาด  ความเสียหาย

ที่จะเกดิขึ้น ดังรายละเอยีดที่แนบมาพรอมนี้ 

    จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารแนบทาย 

 

                                                          (ลงช่ือ).............................................. 

                ( นายจิรายุทธ  หงษสบิเจ็ด ) 

                    ปฏบิัตหินาที่ผูตรวจสอบภายใน 

 

ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................... 

 

                                                          (ลงช่ือ) วาที่ ร.ต.  

                                             (ปนาท  ตนาวรรณ) 

                                                  ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

ความเห็นองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................... 

                                                          (ลงช่ือ) 

                                      (นายสาคร  จิตชู) 

                                      นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 



แผนการตรวจสอบประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2564 

หนวยตรวจสอบภายใน 

องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

อําเภอสอง  จังหวัดแพร 

******************************************** 

หลักการและเหตุผล 

  การดําเนนิงานขององคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง  จะบรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคที่

วางไวนี้ตองอาศัยองคประกอบหลายดาน  เชน  ความรวมมือรวมใจ  การประสานงานของบุคลากรของ

องคการบริหารสวนตําบลหัวเมือง  จากทุกสํานัก  ทุกกอง  รวมทั้งฝายบริหาร  พนักงานและลูกจาง  และ

เพื่อชวยใหการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับดาน  การเงิน  การคลัง  การงบประมาณ  พัสดุ  รวมทั้งสวัสดิการ

ตาง ๆ ฯลฯ  สอดคลองกับนโยบายคณะผูบริหาร  แผนพัฒนาตําบล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม

แหงชาติ  และทําใหการใชจายงบประมาณเปนไปอยางประหยัดเหมาะสม และถูกตองตามระเบียบ  

ขอบังคับที่เกี่ยวของซึ่งจะทําใหการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลหัวเมืองในภาพรวม  เกิด

ประสทิธภิาพและประสทิธผิลสงผลตอทองถิ่นไดรับการพัฒนายิ่งขึ้น  และเปนไปอยางตอเนื่อง 

  ดังนั้น  เพื่อใหบรรลุจุดมุงหมายดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน  จึงเสนอแผนการ

ตรวจสอบ ประจําป 2560  ดังนี้ 

วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

  1.  เพื่อตรวจสอบการปฏบิัตงิานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามนโยบาย  กฎหมาย 

ระเบยีบขอบังคับ  คําสั่งและมตคิณะรัฐมนตร ี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษา  ความปลอดภัยของ

ทรัพยสนิ  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมปีระสทิธภิาพ  ประสทิธผิล  และประหยัด 

  2.  เพื่อพสิูจนความถูกตองและความเช่ือถอืไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงนิ

การบัญชีและดานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ 

  3.  เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  วาเพยีงพอและเหมาะสม 

  4.  เพื่อตดิตามและประเมินผลการดําเนนิงาน  ตลอดจนใหขอเสนอแนะหรอืแนวทางในการ

ปรับปรุงแกไขการปฏบิัตงิานดานตาง ๆ ใหมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล  และประหยัด 

  5.  เพื่อใหหัวหนาสวนราชการ  ไดทราบปญหาการปฏบิัตงิานของผูใตบังคับบัญชาและ

สามารถตัดสนิใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณ 

  6.  เพื่อลดขอผิดพลาด/ขอบกพรองของหนวยรับตรวจ 

  7.  เพื่อเปนการปองกันมใิหมกีารปฏบิัติผิดระเบยีบ หรอืทุจรติ 
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ขอบเขตการตรวจสอบ 

 1.  หนวยรับตรวจ 

  1.1  สํานักปลัด 

  1.2  กองคลัง 

  1.3  กองชาง 

  1.4  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  1.5  กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 2.  เรื่องที่จะตรวจสอบ 

  2.1  การรับ – สงหนังสอื 

  2.2  การจัดทําแผนและงบประมาณ 

  2.3  การรับเงิน  และการเก็บรักษาเงนิ 

  2.4  การจายเงิน  และการนําสงเงิน 

  2.5  เงินนอกงบประมาณ 

  2.6  เงินยมืและการจายเงินทดรองราชการ 

  2.7  การบัญชีและการจัดทํางบการเงนิ 

  2.8  เงินรายได 

  2.9  การจัดซื้อจัดจาง 

  2.10  วัสดุ  ครุภัณฑ  ยานพาหนะ 

  2.11  การกอหนี้ผูกพัน 

  2.12  การเบกิจายเงิน  ตามหมวดตาง ๆ  

  2.13  เรื่องอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

ระยะเวลาของขอมูลที่ตรวจสอบ (ปรมิาณงานที่ตรวจสอบ) 

  - ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564  (ระหวางวันที่  1  ตุลาคม 2563   

ถงึวันที่30  กันยายน 2564) 

 

ผูรับผดิชอบในการตรวจสอบ 

  นายจริายุทธ  หงษสบิเจ็ด   ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัด ผูปฏบิัตหินาที่ตรวจสอบภายใน 
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งบประมาณที่ใชในการตรวจสอบ 

  เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน  จึงไมมคีาใชจายในการตรวจสอบ 

 

รายละเอยีดขอบเขตในการตรวจสอบ 

    (ตามเอกสารแนบทาย) 

 

 

 

   (ลงช่ือ)วาที่ร.ต. ผูเสนอ/ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 

              ( ปนาท   ตนาวรรณ ) 

           ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

    (ลงช่ือ)                                       ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

                (นายสาคร  จติชู) 

           นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอยีดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

ตามแผนการตรวจสอบภายในประจําป  งบประมาณ  พ.ศ.  2563 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

สํานักปลัด

อบต. 

งานธุรการ 

1. การรับ-สงหนังสอื 

2. การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

3.การจัดทําคําสั่ง และประกาศตาง 

ๆ  

4. งานประชุมสภาอบต.และพนักงาน 

5. ควบคุมการเบกิ-จายพัสดุ,น้ํามัน

เช้ือเพลงิ 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานการจาหนาที่ 

1.งานบรรจุแตงตัง้ โอน ยาย เลื่อน

ขัน้เงนิเดอืน 

2.งานทะเบยีนและประวัตพินักงาน

และลูกจาง 

3.งานสวัสดกิารพนักงานและลูกจาง 

4.งานอื่นที่เกี่ยวของ 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

ม.ค. 

เม.ย. 

ก.ค. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานแผนและงบประมาณ 

1.การจัดทําแผนพัฒนาสามป 

2.การจัดทําขอบัญญัตงิบประมาณ

รายจาย ประจําป และขอบัญญัติ

เพิ่มเตมิ 

3.การโอนเงินงบประมาณ 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ธ.ค. 

ม.ีค. 

ม.ิย. 

ก.ย. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานปองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัย 

1.การปฏบิัตงิานปองกันฯ ดาน

อุทกภัย,อัคคภัียและวาตะภัย 

2.การเบกิจาย-พัสดุ น้ํามันเช้ือเพลงิ 

3.การตรวจสอบการซอมบํารุง

ยานพาหนะเกี่ยวกับการดับเพลงิ  

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กอง

การศกึษา 

งานพัฒนาชุมชนและสวัสดกิาร

สังคม 

1. งานพัฒนาชุมชน 

2. งานสังคมสงเคราะห 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

สํานักปลัด

อบต. 

งานนิตกิาร 

1.งานรับเรื่องราวรองทุกขและ

รองเรยีน 

2.งานตราขอบัญญัติ 

3.งานนติกิรรมสัญญา 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง งานเงินและบัญชี 

1.ฎกีาและใบสําคัญคูจาย 

2.รายงานการจัดทําเช็ค 

3.การรับเงินและการเก็บรักษาเงนิ 

4.รายงานสถานะการเงนิประจําวัน 

5.ทะเบยีนคุมเงนิมัดจําประกัน

สัญญา 

6.ทะเบียนคุมรายจายตาม

งบประมาณ 

7.ทะเบยีนเงนิยมื 

8.บัญชีแยกประเภท 

10.รายงานการรับ-จายเงินสด 

11.ทะเบยีนคุมพัสดุ-ครุภัณฑ 

12.ใบนําสงเงิน 

13.ใบเสร็จรับเงนิ 

14.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

 

1 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

พ.ย. 

ธ.ค. 

ม.ค. 

ก.พ. 

ม.ีค. 

เม.ย. 

พ.ค. 

ม.ิย. 

ก.ค. 

ส.ค. 

ก.ย. 

 

1/15 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

1.ใบนําสงเงิน 

2.รายงานผลการจัดเก็บรายได 

3.ใบเสร็จรับเงนิ 

4.การจัดทําทะเบยีนคุมลูกหนี้คาภาษี 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 55 

– ก.ย. 

56 

 

 

 

1/10 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กองคลัง งานพัสดแุละทะเบยีนทรัพยสนิ 

1.การจัดทําแผนการจัดหาพัสดุ

ประจําปและแผนการจัดซื้อจัดจาง 

2.การจัดซื้อ จัดจาง 

3.การเบกิ-จายพัสดุ 

4.ทะเบยีนพัสดุ ครุภัณฑ 

5.การตรวจสอบพสัดุประจําป 

6.วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/15 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง 

กองชาง 

งานแผนท่ีภาษแีละทะเบียน

ทรัพยสนิ 

1.การจัดทําทะเบยีน (ผท.4,5) 

2.การจัดทําทะเบยีนคุมผูชําระภาษี

(ผท.6) 

3.บัญชีแสดงการปรับปรุงขอมูล (ผท.

13) 

4.บัญชีคุมแปลงที่ดนิและขอมูลการ

เสยีภาษ(ีผท.17) 

 

4 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

ก.พ. 

ม.ิย. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองชาง กองชาง 

1.การรับ-สงหนังสอื 

2.การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

3.งานซอมบํารุงรักษา อาคาร ถนน 

สะพาน ทางเทา 

4.การขออนุญาตปลูกสรางอาคาร 

5.การประมาณราคาคากอสราง 

6.งานควบคุมการใชยานพาหนะ 

7.การเบกิ-จายพัสดุ 

8.การควบคุมการกอสราง 

9.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ธ.ค. 

ม.ีค. 

ม.ิย. 

ก.ย. 

 

 

1/15 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



 

หนวยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

กองสาธารณสุข 

1.การจัดซื้อ จัดจาง 

2.การเบกิ-จายพัสดุ 

3.ทะเบยีนพัสดุ ครุภัณฑ 

4.ควบคุมการใชยานพาหนะ 

5.การรับ-สงหนังสอื 

6.การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

7.ตดิตามประเมินผลควบคุมภายใน 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กอง

การศึกษา 

กองการศึกษา 

1.งานธุรการ 

2.การเบกิ – จายพัสดุ 

3. แผนการเรยีน การสอน ของ ศพด. 

3.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง กจิการประปา 

1.ใบเสร็จรับเงนิ 

2.การจัดทําบัญชีเงนิสด – บัญชีแยก

ประเภท 

3.รายงานเงนิคงเหลือประจําวัน 

4.งานรับ – สงหนังสือ 

5.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

1 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

พ.ย. 

ธ.ค. 

ม.ค. 

ก.พ. 

ก.ย.,ตค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 

  

     (ลงช่ือ) .................................................. 

                   ( นายจิรายุทธ  หงษสบิเจ็ด ) 

                 ผูปฏบิัตหินาที่ตรวจสอบภายใน 



 

 

 

ที่ พร 77101/255               ที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

99  หมู 10 ต.หัวเมอืง อําเภอสอง 

จังหวัดแพร  ๕4120 

                 6  ตุลาคม   ๒๕64 

เรื่อง   แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64 

เรยีน   นายอําเภอสอง 

สิ่งที่สงมาดวย    ๑.  แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕64   จํานวน   ๑   ชุด 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๕ ขอ ๘  ได

กําหนดแนวทางใหผูตรวจสอบภายในปฏบิัตหินาที่  ตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผนดนิ    โดยให

จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64  ซึ่งผูตรวจสอบภายในตองเสนอแผนการ

ตรวจสอบประจําปตอผูบริหารทองถิ่น  เพื่อพจิารณาอนุมัตภิายในเดอืน  กันยายน  ของทุกป  และจัดสง

สําเนาแผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64  ใหผูวาราชการจังหวัดทราบ นัน้ 

 

  องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมือง  ไดดําเนินการจัดทําแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําป

งบประมาณ ๒๕63 เปนที่ เรียบรอยแลว  จึงขอสงแผนการตรวจสอบภายในฯ รายละเอียดตาม

เอกสารแนบทาย 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถอื 

 

 

                 (นายสาคร  จติชู) 

     นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

สํานักปลัดอบต. 

โทร. ๐-๕465-2192 

โทรสาร. ๐-๕465-2192 ตอ 18  

 



 

 

 

 

ที่ พร 77101/ว101                  องคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

                                                                                     99 หมู 10 ต.หัวเมอืง อําเภอสอง 

   จังหวัดแพร 54120 

       30     ตุลาคม   ๒๕63 

เรื่อง   แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕63 

เรยีน   นายอําเภอสอง,ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงนิแผนดนิจังหวัดแพร 

สิ่งที่สงมาดวย    ๑.  แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕63   จํานวน   ๑   ชุด 

 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๕ ขอ ๘  ได

กําหนดแนวทางใหผูตรวจสอบภายในปฏบิัตหินาที่  ตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผนดนิ    โดยให

จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป ซึ่งผูตรวจสอบภายในตองเสนอแผนการตรวจสอบประจําปตอ

ผูบรหิารทองถิ่น  เพื่อพิจารณาอนุมัตภิายในเดอืน  กันยายน  ของทุกป  และจัดสงสําเนาแผนการตรวจสอบ

ภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕63  ใหผูวาราชการจังหวัดทราบ นัน้ 

 

  องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง  ไดดําเนนิการจัดทําแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําป

งบประมาณ ๒๕63 เปนที่เรยีบรอยแลว จงึขอสงแผนการตรวจสอบภายในฯ รายละเอยีดตาม

เอกสารแนบทาย 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

      ขอแสดงความนับถอื 

 

                 (นายสาคร  จติชู) 

          นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

สํานักปลัดอบต. 

โทร. ๐-๕465-2192 



โทรสาร. ๐-๕465-2192  

 

 

 


