
                                                       บันทึกขอความ 

สวนราชการ    หนวยตรวจสอบภายใน  องคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง      โทร 054-652192   

ที่  พร  77101/-/2564                                                   วันที่     30     กันยายน  2564 

เรื่อง  ขออนุมัติแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564 

 

เรยีน   นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

  หนวยงานตรวจสอบภายใน  ไดจัดทําแผนการตรวจสอบภายในขององคการบริหารสวนตําบลหัวเมือง  

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564  ตามระเบยีบวาดวยการตรวจสอบภายใน  ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2545 (ขอ 8 ) เพื่อใหเกิดประสิทธิภาพของการดําเนินงาน ไดแก การปฏิบัติงานและการใชทรัพยากร

ของหนวยงานใหเปนไปอยางมปีระสทิธภิาพ  และประสิทธิผล  ซึ่งรวมถึงการลดความผิดพลาด  ความเสียหาย

ที่จะเกดิขึ้น ดังรายละเอยีดที่แนบมาพรอมนี้ 

    จึงเรยีนมาเพื่อโปรดพจิารณาอนุมัต ิ หากเห็นชอบโปรดลงนามในเอกสารแนบทาย 

 

                                                          (ลงช่ือ).............................................. 

                ( นายจิรายุทธ  หงษสบิเจ็ด ) 

                    ปฏบิัตหินาที่ผูตรวจสอบภายใน 

 

ความเห็นปลัดองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง

................................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................................... 

 

                                                          (ลงช่ือ) วาที่ ร.ต.  

                                             (ปนาท  ตนาวรรณ) 

                                                  ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

ความเห็นองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง

................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................... 

                                                          (ลงช่ือ) 

                                      (นายสาคร  จิตชู) 

                                      นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 



แผนการตรวจสอบประจําปงบประมาณ  พ.ศ.  2564 

หนวยตรวจสอบภายใน 

องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

อําเภอสอง  จังหวัดแพร 

******************************************** 

หลักการและเหตุผล 

  การดําเนนิงานขององคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง  จะบรรลุเปาหมายและวัตถุประสงคที่

วางไวนี้ตองอาศัยองคประกอบหลายดาน  เชน  ความรวมมือรวมใจ  การประสานงานของบุคลากรของ

องคการบริหารสวนตําบลหัวเมือง  จากทุกสํานัก  ทุกกอง  รวมทั้งฝายบริหาร  พนักงานและลูกจาง  และ

เพื่อชวยใหการปฏิบัติงานที่เกี่ยวของกับดาน  การเงิน  การคลัง  การงบประมาณ  พัสดุ  รวมทั้งสวัสดิการ

ตาง ๆ ฯลฯ  สอดคลองกับนโยบายคณะผูบริหาร  แผนพัฒนาตําบล  แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม

แหงชาติ  และทําใหการใชจายงบประมาณเปนไปอยางประหยัดเหมาะสม และถูกตองตามระเบียบ  

ขอบังคับที่เกี่ยวของซึ่งจะทําใหการดําเนินงานขององคการบริหารสวนตําบลหัวเมืองในภาพรวม  เกิด

ประสทิธภิาพและประสทิธผิลสงผลตอทองถิ่นไดรับการพัฒนายิ่งขึ้น  และเปนไปอยางตอเนื่อง 

  ดังนั้น  เพื่อใหบรรลุจุดมุงหมายดังกลาว  หนวยตรวจสอบภายใน  จึงเสนอแผนการ

ตรวจสอบ ประจําป 2560  ดังนี้ 

วัตถุประสงคการตรวจสอบ 

  1.  เพื่อตรวจสอบการปฏบิัตงิานของหนวยรับตรวจวาเปนไปตามนโยบาย  กฎหมาย 

ระเบยีบขอบังคับ  คําสั่งและมตคิณะรัฐมนตร ี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษา  ความปลอดภัยของ

ทรัพยสนิ  และการใชทรัพยากรทุกประเภท  วาเปนไปโดยมปีระสทิธภิาพ  ประสทิธผิล  และประหยัด 

  2.  เพื่อพสิูจนความถูกตองและความเช่ือถอืไดของขอมูลและตัวเลขตาง ๆ ทางดานการเงนิ

การบัญชีและดานอื่น ๆ ที่เกี่ยวของ 

  3.  เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับตรวจ  วาเพยีงพอและเหมาะสม 

  4.  เพื่อตดิตามและประเมินผลการดําเนนิงาน  ตลอดจนใหขอเสนอแนะหรอืแนวทางในการ

ปรับปรุงแกไขการปฏบิัตงิานดานตาง ๆ ใหมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล  และประหยัด 

  5.  เพื่อใหหัวหนาสวนราชการ  ไดทราบปญหาการปฏบิัตงิานของผูใตบังคับบัญชาและ

สามารถตัดสนิใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณ 

  6.  เพื่อลดขอผิดพลาด/ขอบกพรองของหนวยรับตรวจ 

  7.  เพื่อเปนการปองกันมใิหมกีารปฏบิัติผิดระเบยีบ หรอืทุจรติ 
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ขอบเขตการตรวจสอบ 

 1.  หนวยรับตรวจ 

  1.1  สํานักปลัด 

  1.2  กองคลัง 

  1.3  กองชาง 

  1.4  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม 

  1.5  กองการศกึษา ศาสนาและวัฒนธรรม 

 2.  เรื่องที่จะตรวจสอบ 

  2.1  การรับ – สงหนังสอื 

  2.2  การจัดทําแผนและงบประมาณ 

  2.3  การรับเงิน  และการเก็บรักษาเงนิ 

  2.4  การจายเงิน  และการนําสงเงิน 

  2.5  เงินนอกงบประมาณ 

  2.6  เงินยมืและการจายเงินทดรองราชการ 

  2.7  การบัญชีและการจัดทํางบการเงนิ 

  2.8  เงินรายได 

  2.9  การจัดซื้อจัดจาง 

  2.10  วัสดุ  ครุภัณฑ  ยานพาหนะ 

  2.11  การกอหนี้ผูกพัน 

  2.12  การเบกิจายเงิน  ตามหมวดตาง ๆ  

  2.13  เรื่องอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

 

ระยะเวลาของขอมูลที่ตรวจสอบ (ปรมิาณงานที่ตรวจสอบ) 

  - ตรวจสอบขอมูลประจําปงบประมาณ พ.ศ.  2564  (ระหวางวันที่  1  ตุลาคม 2563   

ถงึวันที่30  กันยายน 2564) 

 

ผูรับผดิชอบในการตรวจสอบ 

  นายจริายุทธ  หงษสบิเจ็ด   ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัด ผูปฏบิัตหินาที่ตรวจสอบภายใน 
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งบประมาณที่ใชในการตรวจสอบ 

  เนื่องจากเปนการตรวจสอบภายในหนวยงาน  จึงไมมคีาใชจายในการตรวจสอบ 

 

รายละเอยีดขอบเขตในการตรวจสอบ 

    (ตามเอกสารแนบทาย) 

 

 

 

   (ลงช่ือ)วาที่ร.ต. ผูเสนอ/ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 

              ( ปนาท   ตนาวรรณ ) 

           ปลัดองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

    (ลงช่ือ)                                       ผูอนุมัตแิผนการตรวจสอบ 

                (นายสาคร  จติชู) 

           นายกองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายละเอยีดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 

ตามแผนการตรวจสอบภายในประจําป  งบประมาณ  พ.ศ.  2563 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

สํานักปลัด

อบต. 

งานธุรการ 

1. การรับ-สงหนังสอื 

2. การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

3.การจัดทําคําสั่ง และประกาศตาง 

ๆ  

4. งานประชุมสภาอบต.และพนักงาน 

5. ควบคุมการเบกิ-จายพัสดุ,น้ํามัน

เช้ือเพลงิ 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานการจาหนาที่ 

1.งานบรรจุแตงตัง้ โอน ยาย เลื่อน

ขัน้เงนิเดอืน 

2.งานทะเบยีนและประวัตพินักงาน

และลูกจาง 

3.งานสวัสดกิารพนักงานและลูกจาง 

4.งานอื่นที่เกี่ยวของ 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

ม.ค. 

เม.ย. 

ก.ค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานแผนและงบประมาณ 

1.การจัดทําแผนพัฒนาสามป 

2.การจัดทําขอบัญญัตงิบประมาณ

รายจาย ประจําป และขอบัญญัติ

เพิ่มเตมิ 

3.การโอนเงินงบประมาณ 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ธ.ค. 

ม.ีค. 

ม.ิย. 

ก.ย. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 งานปองกันและบรรเทาสาธารณ

ภัย 

1.การปฏบิัตงิานปองกันฯ ดาน

อุทกภัย,อัคคภัียและวาตะภัย 

2.การเบกิจาย-พัสดุ น้ํามันเช้ือเพลงิ 

3.การตรวจสอบการซอมบํารุง

ยานพาหนะเกี่ยวกับการดับเพลงิ  

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กอง

การศกึษา 

งานพัฒนาชุมชนและสวัสดกิาร

สังคม 

1. งานพัฒนาชุมชน 

2. งานสังคมสงเคราะห 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

สํานักปลัด

อบต. 

งานนิตกิาร 

1.งานรับเรื่องราวรองทุกขและ

รองเรยีน 

2.งานตราขอบัญญัติ 

3.งานนติกิรรมสัญญา 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง งานเงินและบัญชี 

1.ฎกีาและใบสําคัญคูจาย 

2.รายงานการจัดทําเช็ค 

3.การรับเงินและการเก็บรักษาเงนิ 

4.รายงานสถานะการเงนิประจําวัน 

5.ทะเบยีนคุมเงนิมัดจําประกัน

สัญญา 

6.ทะเบียนคุมรายจายตาม

งบประมาณ 

7.ทะเบยีนเงนิยมื 

8.บัญชีแยกประเภท 

10.รายงานการรับ-จายเงินสด 

11.ทะเบยีนคุมพัสดุ-ครุภัณฑ 

12.ใบนําสงเงิน 

13.ใบเสร็จรับเงนิ 

14.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

 

1 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

พ.ย. 

ธ.ค. 

ม.ค. 

ก.พ. 

ม.ีค. 

เม.ย. 

พ.ค. 

ม.ิย. 

ก.ค. 

ส.ค. 

ก.ย. 

 

1/15 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



กองคลัง งานพัฒนาและจัดเก็บรายได 

1.ใบนําสงเงิน 

2.รายงานผลการจัดเก็บรายได 

3.ใบเสร็จรับเงนิ 

4.การจัดทําทะเบยีนคุมลูกหนี้คาภาษี 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 55 

– ก.ย. 

56 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

หนวยรับ

ตรวจ 

เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กองคลัง งานพัสดแุละทะเบยีนทรัพยสนิ 

1.การจัดทําแผนการจัดหาพัสดุ

ประจําปและแผนการจัดซื้อจัดจาง 

2.การจัดซื้อ จัดจาง 

3.การเบกิ-จายพัสดุ 

4.ทะเบยีนพัสดุ ครุภัณฑ 

5.การตรวจสอบพสัดุประจําป 

6.วัสดุ ครุภัณฑ ยานพาหนะ 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง 

กองชาง 

งานแผนท่ีภาษแีละทะเบียน

ทรัพยสนิ 

1.การจัดทําทะเบยีน (ผท.4,5) 

2.การจัดทําทะเบยีนคุมผูชําระภาษี

(ผท.6) 

3.บัญชีแสดงการปรับปรุงขอมูล (ผท.

13) 

4.บัญชีคุมแปลงที่ดนิและขอมูลการ

เสยีภาษ(ีผท.17) 

 

4 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

ก.พ. 

ม.ิย. 

 

 

1/5 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองชาง กองชาง 

1.การรับ-สงหนังสอื 

2.การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

3.งานซอมบํารุงรักษา อาคาร ถนน 

สะพาน ทางเทา 

4.การขออนุญาตปลูกสรางอาคาร 

5.การประมาณราคาคากอสราง 

6.งานควบคุมการใชยานพาหนะ 

7.การเบกิ-จายพัสดุ 

8.การควบคุมการกอสราง 

9.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

ธ.ค. 

ม.ีค. 

ม.ิย. 

ก.ย. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 



 

หนวยรับตรวจ เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ใน

การ

ตรวจสอบ 

ระยะเวลา

ที่ 

ตรวจสอบ 

จํานวน

คน/วัน 

ผูรับผิดชอบ 

 

กอง

สาธารณสุข

และ

สิ่งแวดลอม 

กองสาธารณสุข 

1.การจัดซื้อ จัดจาง 

2.การเบกิ-จายพัสดุ 

3.ทะเบยีนพัสดุ ครุภัณฑ 

4.ควบคุมการใชยานพาหนะ 

5.การรับ-สงหนังสอื 

6.การจัดเก็บรักษาหนังสอืตาม

ระเบยีบงานสารบรรณ 

7.ตดิตามประเมินผลควบคุมภายใน 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/20 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กอง

การศึกษา 

กองการศึกษา 

1.งานธุรการ 

2.การเบกิ – จายพัสดุ 

3. แผนการเรยีน การสอน ของ ศพด. 

3.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

3 เดอืน/

ครัง้ 

 

พ.ย. 

ก.พ. 

พ.ค. 

ส.ค. 

 

 

1/10 

นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

กองคลัง กจิการประปา 

1.ใบเสร็จรับเงนิ 

2.การจัดทําบัญชีเงนิสด – บัญชีแยก

ประเภท 

3.รายงานเงนิคงเหลือประจําวัน 

4.งานรับ – สงหนังสือ 

5.ตดิตามประเมนิผลการควบคุม

ภายใน 

 

 

1 เดอืน/

ครัง้ 

 

ต.ค. 

พ.ย. 

ธ.ค. 

ม.ค. 

ก.พ. 

ก.ย.,ตค. 
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นายจิรายุทธ  

หงษสบิเจ็ด 

 

  

     (ลงช่ือ) .................................................. 

                   ( นายจิรายุทธ  หงษสบิเจ็ด ) 

                 ผูปฏบิัตหินาที่ตรวจสอบภายใน 



 

 

 

ที่ พร 77101/255               ที่ทําการองคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง 

99  หมู 10 ต.หัวเมอืง อําเภอสอง 

จังหวัดแพร  ๕4120 

                 6  ตุลาคม   ๒๕64 

เรื่อง   แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64 

เรยีน   นายอําเภอสอง 

สิ่งที่สงมาดวย    ๑.  แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕64   จํานวน   ๑   ชุด 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๕ ขอ ๘  ได

กําหนดแนวทางใหผูตรวจสอบภายในปฏบิัตหินาที่  ตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผนดนิ    โดยให

จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64  ซึ่งผูตรวจสอบภายในตองเสนอแผนการ

ตรวจสอบประจําปตอผูบริหารทองถิ่น  เพื่อพจิารณาอนุมัตภิายในเดอืน  กันยายน  ของทุกป  และจัดสง

สําเนาแผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕64  ใหผูวาราชการจังหวัดทราบ นัน้ 

 

  องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมือง  ไดดําเนินการจัดทําแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําป

งบประมาณ ๒๕63 เปนที่ เรียบรอยแลว  จึงขอสงแผนการตรวจสอบภายในฯ รายละเอียดตาม

เอกสารแนบทาย 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

      ขอแสดงความนับถอื 

 

 

                 (นายสาคร  จติชู) 

     นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

สํานักปลัดอบต. 

โทร. ๐-๕465-2192 

โทรสาร. ๐-๕465-2192 ตอ 18  

 



 

 

 

 

ที่ พร 77101/ว101                  องคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

                                                                                     99 หมู 10 ต.หัวเมอืง อําเภอสอง 

   จังหวัดแพร 54120 

       30     ตุลาคม   ๒๕63 

เรื่อง   แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕63 

เรยีน   นายอําเภอสอง,ผูอํานวยการสํานักงานตรวจเงนิแผนดนิจังหวัดแพร 

สิ่งที่สงมาดวย    ๑.  แผนการตรวจสอบภายในประจําป งบประมาณ ๒๕63   จํานวน   ๑   ชุด 

 

  ตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตรวจสอบภายใน พ.ศ. ๒๕๔๕ ขอ ๘  ได

กําหนดแนวทางใหผูตรวจสอบภายในปฏบิัตหินาที่  ตามระเบยีบคณะกรรมการตรวจเงนิแผนดนิ    โดยให

จัดทําแผนการตรวจสอบภายในประจําป ซึ่งผูตรวจสอบภายในตองเสนอแผนการตรวจสอบประจําปตอ

ผูบรหิารทองถิ่น  เพื่อพิจารณาอนุมัตภิายในเดอืน  กันยายน  ของทุกป  และจัดสงสําเนาแผนการตรวจสอบ

ภายในประจําป งบประมาณ  ๒๕63  ใหผูวาราชการจังหวัดทราบ นัน้ 

 

  องคการบรหิารสวนตําบลหัวเมอืง  ไดดําเนนิการจัดทําแผนการตรวจสอบภายใน  ประจําป

งบประมาณ ๒๕63 เปนที่เรยีบรอยแลว จงึขอสงแผนการตรวจสอบภายในฯ รายละเอยีดตาม

เอกสารแนบทาย 

  จงึเรยีนมาเพื่อโปรดทราบ 

 

      ขอแสดงความนับถอื 

 

                 (นายสาคร  จติชู) 

          นายกองคการบริหารสวนตําบลหัวเมอืง 

 

 

สํานักปลัดอบต. 

โทร. ๐-๕465-2192 



โทรสาร. ๐-๕465-2192  

 

 

 


