
            

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏบิัติงาน 
ระบบสารสนเทศเพื่อการวางแผน  (e – Plan) 

                             

 

 
ว่าที่ ร.ต. ปนาท  ตนาวรรณ์ ต าแหน่ง ปลัดองค์การบรหิารส่วนต าบลหัวเมือง 

อนุมัติโดย  

นายสาคร  จติชู  ต าแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหัวเมอืง 



ค าน า   
  ตามท่ีกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่นได้จัดท าระบบสารสนเทศการบริหารจัดการเพื่อการ
วางแผนและการประเมินผลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  (e-Plan)  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เริ่มใช้งานตั้งแต่  พ.ศ.2550  เป็นต้นมา  โดยมีวัตถุประสงค์หลักเพื่อสร้างระบบการติดตามและ
ประเมินผลการด าเนินงานของ  อปท.  ในหลักการและรูปแบบเดียวกันทั้งประเทศ  นั้น 

 เพื่อให้ผู้ใช้งานระบบเกิดความเข้าใจ  และใช้ระบบช่วยเหลือการท างานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน  องค์การบริหารส่วนต าบลหัวเมือง  อ าเภอสอง  จังหวัดแพร่  จึงได้จัดท า
คู่มือการใช้งาน  e-Plan  ให้เป็นปัจจุบัน โดยหวังว่าจะเป็นประโยชน์แก่ผู้ใช้งานได้พอสมควร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 
 เนื้อหา           หน้า 
  วิธีการเข้าใช้ระบบ           1 
  การ  Login              3 
  หน้าแรก              4 
  เมนูข้อมูล  อปท.             5 
  เมนูวิสัยทัศน์              7 
  เมนูยุทธศาสตร์  อปท.            8 
  เมนูจัดท าแผน              9 
  เมนูเปลี่ยนแปลงแผน             11 
  เมนูขออนุมัติงบประมาณ            13 
  เมนูรายงานนโยบายเร่งด่วน            15 
    *รั้วท่ี 1 รั้วชายแดน: การสกัดกั้นการน าเข้ายาเสพติดตามแนวชายแดน  16 
   *รั้วท่ี 2 รั้วชุมชน : การเสริมสร้างการมีส่วนร่วมของชุมชน 
         ประชาสังคมป้องกันยาเสพติด      17 
   *รั้วท่ี  3 รั้วสังคม: การจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ     18 
   *รั้วท่ี  4  รั้วโรงเรียน : ป้องกันยาเสพติด       19 
   *รั้วท่ี  5  รั้วครอบครัว : ครอบครัวสีขาว ครอบครัวเข้มแข็ง     20 
   *โครงการปราบปรามยาเสพติด และลดความเดือดร้อนของประชาชน   21 
   *โครงการบ าบัดรักษาและฟื้นฟูสมรรถภาพ ผู้เสพ/ผู้ติดแบบบูรณาการ   22 
   *โครงการสถานประกอบการป้องกันยาเสพติด      23 
   *โครงการบริหารจัดการแบบบูรณาการ       24 
  เมนูข้อความ            25 
  เมนูรายงาน            26 
 

 

 

 



  

 

 

การเข้าใช้ระบบสามารถเข้าได้  2  URL 

1.  เข้าผ่าน  Web  กรม  ท่ี  URL  http://www.thailocaladmin.go.th 
2.   เข้าตรง  ท่ี  URL  http://e-plan.thailocaladmin.go.th 
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 ในกรณีที่เข้าผ่าน  web  กรม  ให้ไปที่บริการ  อปท. แล้วเลือก e-plan new จะเข้าสู่  web e-plan 

 

                                เมือ่เข้าสู่  Web e-plan  จะปรากฏหน้าจอ  ตามภาพดังนี้ 

หน้าแรก  แสดงรายละเอียดเมนูต่าง ๆ เบื้องต้นของระบบสารสนเทศฯ 

  1.  Login  หากต้องการดูรายละเอียดข้อมูล  หรือท างาน  ต้องท าการ login  ตามข้ันตอนก่อน 
  2.  เมนูสถานะ  ผู้ใช้งานไม่จ าเป็นต้องมี  Password  ก็สามารถดูสถานการณ์ท างานของระบบได้ 
การแสดงสถานะของการใช้งานระบบ  เช่น  การลงข้อมูลแผนพัฒนา  3  ปี  การลงข้อมูลรายงานนโยบาย 
เร่งด่วนยาเสพติด 
  3.  เมนูข่าวสาร  จะเป็นการแจ้งข่าวสารข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับระบบ  e-plan 
  4.  เมนู  Call  Center  เบอร์ติดต่อของ  Call  Center  เพ่ือให้ผู้ใช้งานติดต่อประสาน  หรือสอบถามการ
ท างานในระบบ  e-plan 
  5.  เมนูรายงาน  เป็นข้อมูลสถิติการเข้าใช้งานในระบบของแต่ละวัน 
  6.  เมนูคู่มือ  คู่มือการใช้งานระบบ 
  7.  เมนู  FAQ  ค าถามที่พบบ่อย  ที่ทาง  อปท.  สอบถามบ่อย ๆ 

 
 
 

คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 
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 หากผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียดข้อมูล  หรือท างานกรอกข้อมูลใช้รายงานต่าง ๆ ต้องท าการ  Login  ก่อน 
  วิธีการเข้าสู่ระบบของ  อปท.  ดังนี้ 
  1.  ใส่ Node  Code  คือ  รหัส  อปท. (7 หลัก) 
  2.  ใส่  Login  ส่วนแผนใช้  plan  , กองคลังและพัสดุใช้  stat, กองการศึกษาใช้  educate 
  3.  ใส่  Password  ของแต่ละส่วนจะแตกต่างกัน 
   

วิธีการเข้าสู่ระบบของ  อบต.หัวเมือง 
  Node  Code   :  6540605 
  Login   :  plan 
  Password  :  23455 

 

 

 

คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

การ  Login 
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                                     หน้าจอ  Login  เข้าสู่ระบบของ  อปท. 

    หลังจากท าการ  Login  เข้าสู่ระบบแล้ว  ให้ท าการตรวจสอบชื่อ  อปท.  ที่ได้ท าการเข้าสู่ระบบ 
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล  และท าการเลือกปีงบประมาณที่ต้องการท างาน  ก่อนท ารายการ  
(default  จะเป็นปีงบประมาณปัจจุบัน) 

เมื่อท าการเข้าสู่ระบบแล้ว  หน้าจอจะมีเมนูหลักแสดงอยู่ด้านซ้ายมือ 
เมนแูบ่งออกเป็น  2  ส่วนหลกั ๆ  
  ส่วนที่  1  จะเป็นส่วนของการออกรายงาน  และใช้ในการส่งข้อความ (จะปรากฏเหมือนกันทุก User) 
  ส่วนที่  2  จะเป็นส่วนการท างานหลักของ  อปท.  นั้น ๆ ซึ่งจะแตกต่างตามบทบาทการเข้าใช้งาน (และเมนู
อาจจะมีการเพ่ิมเติมได้ในภายหลัง) เช่น 
  นักวิเคราะห์  จะปรากฏเมนูข้อมูล  อปท.  วิสัยทัศน์  ยุทธศาสตร์  อปท.  จัดท าแผน  เปลี่ยนแปลงแผน  ขอ
อนุมัติงบประมาณ  และรายงานนโยบายเร่งด่วน 
  เจ้าหน้าที่กองคลัง  จะปรากฏเมนูข้อมูล  อปท.  ลงนามสัญญาโครงการ  เบิกจ่าย  และสถานะการ
ด าเนินการ  รายรับและรายจ่าย 
  เจ้าหน้าที่กองการศึกษา  จะปรากฏเมนูข้อมูล  อปท. 
   
                                                                                     คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

หน้าแรก 
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                                                    หน้าจอ  เมนูข้อมูล  อปท. 

                                                                                             คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

เมนขู้อมลู  อปท. 
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                                                 หน้าจอ  เมนูข้อมูล  อปท. 

   การกรอกข้อมูล  “ข้อมูล  อปท.”  ให้ด าเนินการกรอกข้อมูล  ดังนี้ 
   1.  ที่อยู่ของ  อปท. 
   2.  เบอร์โทรศัพท์ 
   3.  เบอร์แฟกซ์ 
   4.  แนบแผนที่  (ถ้ามี) 
   5.  จ านวนชุมชน (ตามจริง)  เพราะจ านวนชุมชนจะไปแสดงจ านวนในส่วนของการจัดท า
แผนพัฒนาท้องถิ่นสอดคล้องแผนชุมชน  เพ่ือใช้ประโยชน์ในการวิเคราะห์ความเชื่อมโยงของแผน 
   6.  คลิ๊กท่ีปุ่ม  บันทึก  ท าการบันทึก 

 

 

 

 

 

                                                                                                 คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 
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หน้าจอ  เมนูวิสัยทัศน์ 

   การกรอกข้อมูล  “วิสัยทัศน์”  ให้ด าเนินการกรอกข้อมูล  ดังนี้ 
   1.  วิสัยทัศน์การพัฒนาท้องถิ่น  (จ าเป็นต้องกรอก)  หากยังคงใช้วิสัยทัศน์เดิมให้  copy ของปีก่อน
มาใส่ก็ได้ 
   2.  พันธกิจการพัฒนาท้องถิ่น 
   3.  จุดมุ่งหมายเพ่ือการพัฒนาที่ยั่งยืน 
   4.  คลิ๊กท่ีปุ่ม  บันทึก  ท าการบันทึก 

 

 

 

 

                                                                                             

                                                                                         คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

เมนวูิสยัทศัน์ 
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                                     หน้าจอ  เมนูยุทธศาสตร์  อปท. 

 
   สามารถท าการเพ่ิมข้อมูลยุทธศาสตร์  โดยการเลือกที่ปุ่ม  เพิ่ม  ถ้ามีการกรอกข้อมูลยุทธศาสตร์
ผิดพลาด  สามารถเลือกปุ่ม  ลบ  เพ่ือท าการลบข้อมูลยุทธศาสตร์ที่ผิดพลาด  และถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลในแต่ละ
ยุทธศาสตร์ให้คลิ๊ก    แก้ไข  เพ่ือเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                               คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

เมนยูทุธศาสตร์  อปท. 
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                            หน้าจอเมนูจัดท าแผน 

 

 
ด้านล่างของหน้าจอ  เมนูจัดท าแผน 

                                                                                                 คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

เมนจูดัท าแผน 
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  เมนูจัดท าแผน  คือ  การน าเข้าข้อมูลแผน  3  ปี 
    การจัดท าแผน  ให้เลือกปีท่ีต้องการ  ระบบจะแสดงแผนในปีงบประมาณนั้น ๆ ขึ้นมา  สามารถท า
การเพ่ิม  เลือกท่ีปุ่ม  เพ่ิม   หลังจากนั้นท าการกรอกรายละเอียด  เสร็จแล้วท าการคลิ๊กที่ปุ่ม   บันทึก              

   ปุ่ม  แก้ไข   ใช้ส าหรับแก้ไขโครงการ  เมื่อกรอกข้อมูลผิดพลาด 
   หากต้องการลบโครงการให้คลิ๊ก    หน้าโครงการที่ต้องการลบ จากนั้นเลือกท่ีปุ่ม   ลบ      
เพ่ือลบโครงการ  
   หมายเหตุ  การจัดท าแผน – จะต้องน าเข้าข้อมูลให้ครบทั้ง  3 ปีก่อน  แล้วจึงท าการยืนยันแผน 

3 ปี  หากมีการยืนยันแผนไปแล้ว  จะไม่สามารถเพ่ิมแผนได้ให้ติดต่อเจ้าหน้าที่  Call  cemter  เพ่ือด าเนินการ
ยกเลิกการยืนยันแผนให้ 

   การเพิ่มแผน  ให้ด าเนินการดังนี้ 
   1.  กรอกชื่อโครงการ 
   2.  เลือกประเภทยุทธศาสตร์  อปท. 
   3.  เลือกแนวทางการพัฒนา 
   4.  กรอกงบตามแผน 
   5.  เลือกหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
   6.  เลือกประเภทโครงการ 
   7.  เลือกประเภทกิจกรรม 
   8.  เลือกจากแผนชุมชนหมู่ที่ 
   9.  กรอกตัวชี้วัด –สิ่งที่บ่งชี้ว่าการด าเนินงานประสบความส าเร็จ  เช่น  ความยาวถนน (ให้ใส่เป็น
ตัวอักษร) 
   10.  กรอกวัตถุประสงค์ – วัตถุประสงค์ของโครงการ 
   11.  กรอกผลผลิต – ผลที่คาดว่าจะได้รับ  เช่น  การสร้างถนน  ผลผลิต คือ  ถนน 
   12.  กรอกผลลัพธ์ – สิ่งที่ได้รับจากการด าเนินการ  เช่น  การสร้างถนน  ผลลัพธ์ที่ได้คือ  สะดวก
ในการคมนาคม 
   13.  กรอกหน่วยวัด  -  หน่วยวัดที่ใช้  เช่น  สร้างถนนเป็นกิโลเมตร 
   14.  กรอกเป้าหมาย  - จ านวนเลขท่ีด าเนินการ  เช่น  สร้างถนนจ านวน  2  สาย เป้าหมายคือ 2 
(ใส่เฉพาะตัวเลข) 
    15.  คลิ๊กท่ีปุ่ม  บันทึก  ท าการบันทึก  หรือคลิ๊กท่ีปุ่ม  บันทึกหรือเพ่ิม  เพ่ือท าการบันทึกและเพ่ิม
โครงการใหม่ 
 
           คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 
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  เป็นเมนูที่ใช้ส าหรับเปลี่ยนแปลงแผน  ต่อเนื่องจากการยืนยันแผน  3 ปี  สามารถเพ่ิมโครงการใน
กรณีท่ีมีการอนุมัติเพ่ิมเติม  การแก้ไขโครงการ  การยกเลิกโครงการและโอนย้ายโครงการจากแผนในอนาคต  มาท า
ในปีปัจจุบันได้ 

 
      หน้าจอเมนูเปลี่ยนแปลงแผน 

 
      ด้านล่างของหน้าจอ เมนูเปลี่ยนแปลงแผน 
                                                                                                คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 

เมนเูปลี่ยนแปลงแผน 
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เมนูเปลี่ยนแปลงแผน  สามารถเพ่ิมหรือเปลี่ยนแปลงแผน  โดยการเลือกที่ปุ่ม  เพ่ิม  หรือ  เปลี่ยนแปลง 
  กรอกรายละเอียดที่ต้องการ  เสร็จแล้วท าการคลิ๊กที่ปุ่ม  บันทึก  ถ้าต้องการยกเลิก แผนใดๆให้เลือกท่ีปุ่ม  

ยกเลิก   

  ปุ่ม  เพ่ิม  ใช้ส าหรับเพ่ิมโครงการที่ไม่มีข้อมูลในแผน  3  ปี  เช่น  อนุมัติโครงการเพ่ิมเติมซึ่งเม่ือเพ่ิมข้อมูล
แล้วโครงการดังกล่าวจะไปอยู่ในหัวข้อเพ่ิมและโอนย้ายมา 
  ปุ่ม  เปลี่ยนแปลง  ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูล  (ข้อมูลที่แก้ไข  จะไม่เกี่ยวข้องกับข้อมูลในแผน)  เช่น  โอนเพิ่ม-
ลด  งบประมาณก็สามารถคลิ๊กเปลี่ยนแปลงได้ 
  ปุ่ม  ยกเลิก  จะใช้ส าหรับยกเลิกโครงการ  เช่นโครงการที่คีย์ซ้ าก็สามารถยกเลิกโครงการได้ซึ่งเมื่อยกเลิก
โครงการแล้ว  ข้อมูลจะอยู่ที่หัวข้อโครงการที่ยกเลิก 
 
 

 

     หน้าจอเปลี่ยนแปลงแผน 
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                                             หน้าจอ  เมนูขออนุมัติงบประมาณ 
  เมนูขออนุมัติงบประมาณ  เป็นการอนุมัติโครงการที่มีในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ  หรือโครงการที่มีการ
ด าเนินการ  ที่ผ่านการจัดท าแผนแล้ว  และสามารถดูข้อมูลโครงการที่อนุมัติแล้ว  และยังไม่ได้อนุมัติโดยการเลือกท่ี
ปุ่ม  ค้นหา   
   โครงการที่ยังไม่อนุมัติ  เลือกหัวข้อโครงการที่ยังไม่อนุมัติ  แล้วกด  ค้นหา  จะพบข้อมูลทั้งหมดที่มีในแผน  
3  ปี  ให้คลิ๊กอนุมัติโครงการตามท่ีกล่าวมาแล้วข้างต้น 
  เมื่อ  อปท.  จัดท าแผนเรียบร้อยแล้ว  ก็จะเข้าสู่ขั้นตอนการอนุมัติงบประมาณ  ซึ่งโครงการที่อนุมัติจะต้องดู
จากโครงการที่มีในข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ  หรือโครงการที่มีการด าเนินการทั้งหมด 
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14 

 

หน้าจอโครงการที่อนุมัติงบประมาณแล้ว 

  เมื่อเลือก  โครงการที่อนุมัติแล้ว  จะแสดงรายชื่อ  ของโครงการที่ท าการอนุมัติแล้วสามารถกดปุ่ม  
แก้ไข  เพ่ือท าการแก้ไขงบประมาณ  ยกเลิก   

   ปุ่ม  แก้ไข  ใช้ส าหรับแก้ไขโครงการที่อนุมัติแล้ว  เช่น  โครงการที่โอนลด – โอนเพิ่มงบประมาณ
ต้องมาแก้ไขงบตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ  ให้ข้อมูลตรงกับที่ได้แก้ไขในเมนูเปลี่ยนแปลงแผน 

   หมายเหตุ  การยกเลิกโครงการที่อนุมัติแล้ว  ทาง  อปท.  ไม่สามารถด าเนินการยกเลิกเองได้  ให้
ติดต่อเจ้าหน้าที่  Call  center  เพ่ือยกเลิกโครงการให้ 
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 รายงานนโยบายเร่งด่วน  เป็นการบันทึกข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานของ  อปท.  ที่เก่ียวข้อง
กับยาเสพติด  ของนโยบายเร่งด่วน  โดย  อปท.  สามารถเข้าใช้งานได้จากระบบ e-plan (http://e-
plan.thailocaladmin.go.th) เมื่อเข้ามาแล้ว  ผู้ใช้งานจะพบเมนูรายงานนโยบายเร่งด่วน  ซึ่งเป็นเมนูที่เพ่ิมมาจาก
เดิม  ให้ผู้ใช้งานเลือกเมนูนี้  หน้าจอจะแสดงเมนูย่อยออกมาดังนี้ 

 

 
                                                             หน้าจอ  เมนูรายงานนโยบายเร่งด่วน 
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โดยจะมีเมนู  9  เมนู  ดังนี้ 
รั้วท่ี  1  รั้วชายแดน : การสกัดกั้นการน าเข้ายาเสพติดตามแนวชายแดน   
เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 
                                                           หน้าจอ   รั้วที่  1 

 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                 คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 
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รั้วท่ี  2  รั้วชุมชน : การเสรมิสร้างการมีส่วนร่วมของชุมชน  ประชาสังคมป้องกันยาเสพติด   
เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

                                              หน้าจอ   รัว้ที่  2 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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รั้วท่ี  3  รั้วสังคม : การจัดระเบียบสังคมแบบบูรณาการ   
เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

                                            หน้าจอ   รั้วที่  3 

 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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รั้วท่ี  4  รั้วโรงเรียน : ป้องกันยาเสพติด   
เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

 

                                     หน้าจอ   รั้วที่  4 

ในแต่ละหัวข้อ จะมีหัวข้อย่อย  ซึ่งผู้ใช้งานจะต้องท าการเลือกจ านวนโครงการที่ได้ด าเนินการตาม 
หัวข้อนั้น ๆ ก่อน  โดยเลือกจ านวนโครงการ  โดยเมื่อเลือกแล้วหน้าจอจะแสดงจ านวนโครงการตามที่ผู้ใช้งานเลือก 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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รั้วท่ี  5  รั้วครอบครัว : ครอบครัวสีขาว  ครอบครัวเข้มแข็ง 
เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

หน้าจอ   รั้วที่  5 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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โครงการปราบปรามยาเสพติด  และลดความเดือดร้อนของประชาชน 
          เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอ  ดังนี้ 

 

 

                        หน้าจอ  โครงการปราบปรามยาเสพติด  และลดความเดือดร้อนของประชาชน 

ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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โครงการบ าบัดรักษาและฟ้ืนฟูสมรรถภาพ  ผู้เสพ/ผู้ติดแบบบูรณาการ 
  เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 

 

                                          

    

                 หน้าจอ โครงการบ าบัดรักษาและฟื้นฟูสมรรถภาพ ผูเ้สพ/ผู้ตดิแบบบูรณาการ   

  ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
                                                                                                 คู่มือการใช้งาน (user  Manual) ของระบบ e-plan 
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โครงการสถานประกอบการป้องกันยาเสพติด 
           เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอดังนี้ 
 

 
                                           หน้าจอ  โครงการสถานประกอบการป้องกันยาเสพติด 
  ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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โครงการบริหารจัดการแบบบูรณาการ 
  เมื่อเลือกแล้ว  ระบบจะแสดงหน้าจอ  ดังนี้ 

 

 

                         หน้าจอ  โครงการบริหารจัดการแบบบูรณาการ 

 
  ให้ผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลตามรายการต่าง ๆ แล้วกดปุ่ม    บันทึก 

  หากไม่มีข้อมูล  ให้เลือก    ไม่มีข้อมูล    แล้วกดปุ่ม  บันทึก 
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     หน้าจอ  เมนูข้อความ 

  เมนูข้อความ  เป็นการรับ/ส่งข้อความ  ระหว่างกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  กับ  อปท.  โดย  
อปท.  ไม่สามารถส่งข้อความระหว่าง  อปท. ด้วยกันได้ 
   ในเมนูข้อความจะแสดง  ข้อความรับเข้า/ข้อความส่งออก  และส่งข้อความ 
   ผู้ใช้งานสามารถอ่านข้อความ  โดยเลือกคลิ๊กที่ปุ่ม   อ่าน   
   ผู้ใช้งานสามารถลบข้อความ  โดยคลิ๊กที่ช่อง    จากนั้นคลิ๊กที่ปุ่ม  ลบข้อความที่เลือก 
ข้อความนั้นก็จะถูกลบไป 
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  เป็นการแสดงรายงานตามรูปแบบต่าง ๆที่ระบบน าเสนอ  โดยมีรูปแบบของรายงานทั้งหมด  ตามภาพ
ดังต่อไปนี้ 
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