
230 วันต่อปี 6 82,800 นาทีต่อปี

  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

1 คร้ัง 12 1 0 0 4,320 0.0522

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

2 หมูบ่า้น 13 3 0 0 14,040 0.1696

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

3 ราย 20 0 1 0 1,200 0.0145

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

4 คร้ัง 24 2 0 0 17,280 0.2087

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย

แบบฟอร์มที ่....../......

แบบฟอรม์การวิเคราะห์ภาระงาน และอัตราก าลัง
ส านัก/กอง กองช่าง กลุม่งาน/ฝ่าย

ชือ่กระบวนงาน งานประสานสาธารณูปโภค

ระบุเวลามาตรฐานในการปฏิบัติงานใน 1 ปี : ชัว่โมงต่อวัน

ล าดบั

ที่
งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

ระบปุระเภทของบคุลากร

จดัเตรียมเคร่ืองมอื และอปุกรณ์ต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง การติดต้ัง การซ่อมแซม และการบ ารุงรักษา

ด้านงานประปา เพือ่ใหเ้กดิความพร้อม และสะดวกในการปฏบิติังาน

ด าเนนิการจดัเตรียมน้ าสะอาดเพือ่ใหบ้ริการประชาชน และน้ าประปาส ารองเพือ่การดับเพลิง 

และการด าเนนิการต่างๆ ทีจ่ าเปน็ เพือ่ใหป้ระชาชนมนี้ าด่ืม และน้ าใชท้ีส่ะอาด ได้คุณภาพ และ

มคีวามพร้อมใชอ้ยา่งทนัที

ด าเนนิการติดต้ังมาตรวดัน้ าประปาใหก้บัประชาชน เพือ่ใหเ้กดิความถกูต้องในการค านวณ 

ปริมาณการใชน้้ าของประชาชน และเปน็ไปตามมาตรฐานทีก่ าหนดไว้

ซ่อมแซมและบ ารุงรักษาทอ่ประปา เพือ่ใหม้ทีอ่น้ าประปาทีม่คุีณภาพ และประชาชนมนี้ าด่ืม 

และน้ าใชอ้ยา่งสมา่เสมอ



  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย
ล าดบั

ที่
งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

ระบปุระเภทของบคุลากร

5 คร้ัง 12 1 0 0 4,320 0.0522

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

6 คร้ัง 12 2 0 0 8,640 0.1043

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

7 คร้ัง 12 1 0 0 4,320 0.0522

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

8 คร้ัง 24 1 0 0 8,640 0.1043

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

9 คร้ัง 24 2 0 0 17,280 0.2087

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

10 คร้ัง 12 1 0 0 4,320 0.0522

ผู้ชว่ยเจา้หนา้ทีก่าร

ประปา (ภารกจิกลุ่ม

คุณวฒิุ)
x

รวม 165 14 1 0 84,360 1.0188 0 10 0

ชว่ยตรวจสอบและควบคุมรายได้ รายจา่ย พสัดุ ครุภณัฑ์ และทรัพยสิ์นต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบั

งานประปา เพือ่ใหม้รีายได้ รายจา่ย พสัดุ ครุภณัฑ์ และทรัพยสิ์นต่างๆ ทีค่รบถว้น และถกูต้อง

บ ารุงรักษาเคร่ืองมอื อปุกรณ์ พสัดุ ครุภณัฑ์ และทรัพยสิ์นต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบังานประปา 

เพือ่ใหม้เีคร่ืองมอื อปุกรณ์ พสัดุ ครุภณัฑ์ และทรัพยสิ์นต่างๆ ทีม่สีภาพทีส่มบรูณ์ และเปน็การ

ยดือายกุารใชง้าน

ศึกษา และติดตามเทคโนโลยอีงค์ความรู้ใหม่ๆ  กฎหมาย และระเบยีบต่างๆ ทีเ่กีย่วขอ้งกบังาน

ประปา เพือ่น ามาประยกุต์ใชใ้นการปฏบิติังานได้อยา่งมปีระสิทธภิาพสูงสุด

ปฏบิติังาน และสนบัสนนุงานอืน่ๆ ตามทีไ่ด้รับมอบหมาย เพือ่สนบัสนนุให ้อปท.ทีสั่งกดับรรลุ

ภารกจิทีก่ าหนดไว้

ใหค้ าปรึกษาและแนะน าในเบือ้งต้นแกบ่คุลากร ประชาชน ผู้ทีม่าติดต่อ และหนว่ยงานต่างๆ ที่

เกีย่วขอ้ง เพือ่ใหม้คีวามรู้ความเขา้ใจทีถ่กูต้อง และสามารถน าไปปฏบิติัได้อยา่งถกูต้อง 

ประสานงานด้านประปากบัหนว่ยงานอืน่ๆ ทีเ่กีย่วขอ้ง เพือ่สนบัสนนุการด าเนนิงานด้านประปา

ใหม้คีวามสะดวกเรียบร้อยและราบร่ืน

ด าเนนิการ ใหบ้ริการ และแกไ้ขปญัหาต่างๆ ด้านงานประปา เพือ่ใหก้ารปฏบิติังานเปน็ไปอยา่ง

ราบร่ืน ถกูต้อง และสอดคล้องความต้องการของประชาชน



  

เวลาทีใ่ชใ้น

การปฏบิตังิาน

ทัง้หมดตอ่ป ี

(นาท)ี

จ านวน

อัตราก าลงัที่

ตอ้งการ (คน)

วนั ชัว่โมง นาที ×

(/เวลา

มาตรฐานใน

การปฏบิตังิาน/

คน/ป)ี

ขา้ราชการ
พนักงาน

จา้ง

ลกูจา้งประ

จ า

ปรมิาณ

งานตอ่ปี

เวลาทีใ่ชใ้นการปฏบิตังิาน

ตอ่หน่วย
ล าดบั

ที่
งาน/กิจกรรม/ผลผลติ

ระบหุน่วย

นับเปน็ 

ฉบบั/ครัง้/

ราย/ชิน้ ฯลฯ

*

ระบตุ าแหน่งที่

ตอ้งการ

ระบปุระเภทของบคุลากร

หมาย

เหตุ

1 1.019                  คน

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

 -                      

* ในชอ่ง  ถา้มกีารก าหนดเวลามาตรฐานของงานไวแ้ล้วใหใ้ส่เวลามาตรฐาน ถา้ยงัไมม่กีารก าหนดเวลามาตรฐานใหใ้ส่เวลาจริงเฉล่ียทีใ่ชใ้นการปฏบิติังานในแต่ละกจิกรรม

ต าแหน่งที่ต้องการ จ านวนที่ต้องการ

ผู้ช่วยเจา้หน้าที่การประปา (ภารกจิกลุ่มคุณวุฒิ)


